
 

 

1) To-Do / Infos 
□ To-Do, aktuelle Rechnungen 
□ Informationsblätter 

 

2) Arbeit / Einkommen / Ämter 
□ Arbeitsvertrag, Lohn-/Gehaltsbescheinigungen 

□ Agentur für Arbeit / Jobcenter / Sozialamt / Wohngeldamt / Sonst. Einkommen 

□ Berufsausbildungsbeihilfe / Bafög 
 

3) Bank / Konto 
□ Kontovertrag und Kontoauszüge 

□ Sparbuch, Bausparvertrag und sonst. Spareinlagen 

□ Darlehens- und Kreditverträge 
 

4) Wohnen / Nebenkosten 
□ Mietvertrag und Nebenkostenabrechnungen 

□ Energieverträge und Jahresverbrauchsabrechnung  

□ Telekommunikationsverträge 

□ Meldebestätigung, Wohnberechtigungsschein 
 

5) Versicherungen / Steuern 
□ Sozialversicherung  

 Versicherungsausweis/-nummer 

 Renteninformationen 

□ Krankenversicherung  

 Zahnarzt-Bonusheft, Impfausweis 

 Medizinische Dokumente 

□ Sonstige Individual-Versicherungen  

□ Kfz-Versicherung und Steuer 

□ Steuererklärungen und -unterlagen 
 

6) Vertragsunterlagen 
□ Rechnungen, Kaufverträge und Garantiebescheinigungen 

□ Verträge über Mitgliedschaften, Abos … 
 

7) Schule / Aus- & Weiterbildung 
□ Zeugnisse, Abschlüsse und beglaubigte Kopien 

□ Weiterbildungs-, Schul- und Praktikumsbescheinigungen 

□ Bewerbungsunterlagen / -vorlagen 
 

8) Wichtige Dokumente 
□ Kopie von Personalausweis/Pass/Führerschein 

□ Geburts-, Ehe- und sonst. Urkunden 

□ Unterhaltsunterlagen und -urkunden 

□ Gerichtsunterlagen 
 

9) Sonstiges / ____________________ 
□  

□ 
 

10) Erledigtes 
□ gekündigte Verträge 

□ Kündigungs-, Erledigungs- und Zahlungsbestätigungen 


